Guatemala, 31 de mayo de 2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
conforme 1o estipulade en el Contrato No.150-2016 de fecha 4 de enero 2016 aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 23-2016 de fecha 12 de enero 2016, correspondiente al MES DE MAYO 2016 para el cobro
de mis honorarios presento la factura de pequefio contribuyente Serie “A” 000208 de fecha 31 de mayo
2016 Serie A,

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo en la revisién en de fas minutas de instrumentos legales tales coma contratos, convenios,

actas, ayudas de memoria, previo a la firma del Vicedespacho de Cultura.

2. Brindar apovyo en la revisién de contratos de la Direccion General de las Artes y Direccion de Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Brindar apoyo al Vicedespacho de Cultura en la preparacion de distintos informes que se envian a la

Secretaria de Control y Transparencia de la Presidencia de la RepUblica.

4. Brindar apoyo en el proceso de elabaracion de informe se envian al Congreso de la Repuhblica.

5. Brindar apoyo al Vicedespacho de Cultura en los distintos requerimientos de Auditaria Interna y Contraloria
General de Cuentas.

6. Apoyar en el proceso de los expedientes del Ministerio de Cultura y Deportes y otros Organismos del Estado.

7. 0tras actividades afines relacionadas con este contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS
1.Seapoyd en la revisin de las minutas de instrumentos legales, lo que permite que éstos estén elaborados
Correctamente y conforme a la legislacion vigente.
2.5e apoyé en la revision de contratos previo a la firma correspondiente, lo que permite que éstos estén
Completamente depurados, sin errores, evitando su posterior rechazo por parte de [a Contraloria General
de Cuentas al momento de su envio.
3. Se apoyd al Vicedespacho de Cultura en la preparacién de informes, las opiniones emitidas se fundamentan
conforme a derecho.
4. Se apoyé en la conformacion de expedientes que se envian al Congreso de la Replblica, lo que permite
que éstas vayan completos y con |a informacidn solicitada.
5. Con el apoyo brindado y seguimiento correspondiente, permite que se resuelvan en el menor tiempo
posible los requerimientos hechos por Auditoria interna del Ministerio y Contraloria General de Cuentas.
6. Se apoyé para resolver los diferentes expedientes que ingresan tanto del Ministerio y Cultura y Deportes
como de atros organismos del Estado, en base a las disposiciones legales que correspondan.
7.5e apoyd en la conformacion de expedientes solicitados por diferentes instituciones, asi como proporcienar

a quienes solicitan, la legislacién que rige las actividades del Ministerio de Cultura y Deportes. /,Jz;p\1‘\c&mfm.s-;f?\
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